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KARTA USLUGI USC-01

MELDOWANIE CUDZOZIEMCOW | CZLONKOW RODZIN CUDZOZIEM  COW NA
POBYT STALY | CZASOWY ORAZ NADANIE NUMERU PESEL DLA
CUDZOZIEMCA

Podstawa prawna -Ustawa z dnia 24 wr#geia 2010 r. o ewidencji ludsoi (Dz. U. z 2010 r. Nr
217, poz. 1427),- Rozpadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji
z dnia 29 wrzénia 2011 r. w sprawie ok§kenia wzorow i sposobu wypetniania,
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obazku meldunkowego (Dz. U.
z. 2011 r., Nr 220, poz. 1306).

Osoba wiagciwa do zatatwienia Teresa Bobe— kierownik USC Tyczyn
sprawy Barbara Grzebyk- z-ca kierownika USC Tyczyn
Il pietro, pok. nr 31tef. 17/2219272 w godzinach praczetu
Sposob zatatwienia sprawy Zameldowania na pobyt staty lub czasowyzmmdokona osobicie lub przez

petnomocnika legitymuapego st pisemnym petnomocnictwem - udzielonym rja
podstawie art.3382 KPA (pisemne petnomocnictwo alneldowania, dokumen
tozsamdci petnomocnika).Cudzoziemiegdacy obywatelem pstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, pstwa EFTA lub Szwajcarii przebyvagly
na terenie RP oraz cztonek rodziny cudzoziemcégugcy obywatelem w/w
paistw jest obowizany zameldow@asie w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpmiej w 30 dniu, licac od dnia przybycia do tego miejsca.
Cudzoziemiec &dacy obywatelem innego patwa jest obowsizany zameldowa
si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego najpgj w 4 dniu, licac od dnia
przybycia do tego miejsca.

Wymagane dokumenty 1. Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniembgtu w lokalu

dokonanym przez wigiciela lokalu/domu lub os@tdysponujca innym tytutem
prawnym do lokalu (np. najericoraz do wgidu dokument potwierdzagy tytut
prawny do lokalu tego wiaiciela lub podmiotu. Potwierdzenia pobytu dokon
sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem datg ggzenia. 2. Dokumen
potwierdzajcy tytut prawny do Ilokalu (do watlu). Dokumenterm]
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu m@ by: umowa cywilno-prawna)
wypis z kségi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyagninistracyjna
lub inny dokument potwierdzgly prawo do lokalu. 3.Przy zameldowaniu ha
pobyt staly zéwiadczenie o wymeldowaniu z dotychczasowego miejsdaytu
stalego gdy posiadat pobyt staty. Obgmek ten nie dotyczy osob, ktédfe
jednoczénie z zameldowaniem zgtasgajvymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu statego. Do zameldowania na pdia:s
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a) cudzoziemca paszport lub inny dokument potwierdaaj jego tasamad i
obywatelstwo, karta pobytu lub inne zezwolenie aftgmda, a w przypadkli
obywateli pastw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli rsiwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii tak wany dokument potwierdzagy
prawo statego pobytu albo &@iadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywat
UE lub gwiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP
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b) czlonkéw rodziny cudzoziemca niefdacych obywatelami w/iw pastw —
wazny dokument podry oraz wana karte statego pobytu cztonka rodzin
obywatela Unii Europejskiej albo waa karte pobytu cztonka rodziny obywate
Unii Europejskiej. Do zameldowania na pobyt czasowy
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a) cudzoziemca- wiza, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca gmstna
podstawie umowy przewidagej zniesienie lub ograniczenie obazku
posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na deiyin Rzeczypospolite
Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnja
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub na podstawigeszczonego Vi
dokumencie podiy odcisku stempla, ktory potwierdza zémie wniosku o
udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta diugoteomego Unii Europejskiej
dokument podrgy, tymczasowe Zaviadczenie tésamdci cudzoziemca, kagt




pobytu, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" allEzwmolenie na pobyj
czasowy, zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie nzbyp rezydentg
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub deayzy nadaniu statusu uchay w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w RzeczyposejlPolskiej ochrony
uzupetniagcej, zgody na pobyt ze wzglow humanitarnych albo zgody na pol
tolerowany, a obywatela pstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywate
panstwa cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii przedstawi@zny dokument
podr&y lub inny weany dokument potwierdzagy jego tasamaé i
obywatelstwo oraz way dokument potwierdzajy prawo statlego pobytu lu
za&wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Uiropejskiej lub, wi
przypadku braku Zaviadczenia, skltadaswiadczenie o zarejestrowaniu pobyi
na terytorium RP,

b) czlonkéw rodziny cudzoziemca nie fdacych obywatelami w/w paistw —
wazny dokument podiy oraz wana kark statego pobytu czionka rodzin
obywatela Unii Europejskiej lub viaa karte pobytu czlonka rodziny obywate
Unii Europejskiej.

Od 1 marca 2015 r. cudzoziemiecdazie miat mazliwosé uzyskania numeru
PESEL bezpdrednio po dokonaniu zameldowania.
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Optaty

Czynndaci zgtoszenia zameldowania nie podlegaptacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokéci 17 zt podlega ztéenie petnomocnictwa w tej
sprawie. Optacie skarbowej nie podleggjetnomocnictwa udzielone:
makzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodséwu. Sktadajcy
petnomocnictwo jest zobowdany dohczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowe

Czas zalatwiania sprawy

Zameldowania dokonuje esiniezwtocznie po zizeniu formularza
meldunkowego.

Tryb odwotawczy

brak

Formularze do pobrania

Formularz meldunkowy, wniosek o nadanie numeru RESE

Opracowat: Teresa Bober — kierownik USC Tyczyn 16 kwietnia 201dku
Sprawdzit:  Jadwiga Ktos — Sekretarz Gminy 16 kwietrd@15 roku
Zatwierdzit: Janusz Skotnicki — Burmistrz Gminy 16 kwietnia 20tku




