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KARTA USLUGI USC- 02

ZAMELDOWANIE/WYMELDOWANIE OSOBY NA POBYT STALY LUB CZASOWY
PONAD 3 MIESIACE obywatel RP

Podstawa prawna -Ustawa z dnia 24 wrgeia 2010 r. o ewidencji ludioi (Dz. U. z 2010
r. Nr 217, poz. 1427),- Rozpaidzenie Ministra Spraw Wewtrznych i
Administracji z dnia 29 wrzmia 2011 r. w sprawie okflenia wzoréw i
sposobu wypetniania formularzy stosowanych przyemgkvaniu
obowiazku meldunkowego (Dz. U. z. 2011 r., Nr 220, pc04).

Osoba wiagciwa do zatatwienia Teresa Bobe— kierownik USC Tyczyn
sprawy Barbara Grzebyk- z-ca kierownika USC Tyczyn

Il pietro, pok. nr 31tef. 17/2219272 w godzinach praczetu

Sposob zatatwienia sprawy Zameldowania na pobyt staty lub czasowy tasgjponad 3 mieste mana
dokon& osobicie lub przez petnomocnika legityragpgo s¢ pisemnym
petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 23kddeksu pogpowania
administracyjnego- najgaiej w 30 dniu, licac od dnia przybycia do tego
miejsca.

Wymagane dokumenty Zameldowania na pobyt staty lub czasowy taegjponad 3 miegste mana
dokona osobsicie lub przez petnomocnika legitymopgo st pisemnym
petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 23kddeksu pogpowania
administracyjnego- najgaiej w 30 dniu, licac od dnia przybycia do tego
miejsca.

« Dowdd osobhisty albo paszport (w uzasadnionyzygmdku inny dokument
pozwalajcy na ustalenie tsamdci dla osoby niepetnoletniej nieposiagizg)
dokumentu stwierdzagego tasamda¢ nalezy przediay¢ skrocony odpis aktu
urodzenia),

* Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzem pobytu w lokalu
dokonanym przez wigiciela lokalu/domu lub oseldysponujca innym tytutem
prawnym do lokalu (np. najenrgcoraz do wgidu dokument potwierdzagy tytut
prawny do lokalu tego wiaiciela lub podmiotu. Potwierdzenia pobytu dokonyje
sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty ggzenia.

« Dokument potwierdzagy tytut prawny do lokalu (do wegtlu). Dokumentem
potwierdzajcym tytut prawny do lokalu mi@ by: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksggi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyagjaninistracyjnal
lub inny dokument potwierdzgy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt stahfwamdczenie 0 wymeldowaniu z
dotychczasowego miejsca pobytu statego (obpek ten nie dotyczy osob, ktore
jednoczénie z zameldowaniem zgtaszayymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu);

W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnornkactiodatkowo:

* Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

« Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadniopyrypadku inny
dokument pozwalagy na ustalenie t@amdci;

Od 1 marca 2015 r. istnieje aiwvos¢ wymeldowania lub zgtoszenia wyjazdu ra
granie droga elektroniczn Uwaga!!! Mazliwo$¢ zatatwienia spraw droga
elektroniczm dotyczy os6b magych potwierdzony profil zaufany na platformi
e-PUAP (/lumrz/skrytka).

W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowyjtreyaponad 3 miesce nie
ma koniecznéci wymeldowania & w dotychczasowym miejscu pobytu (statego
lub czasowego trwagego ponad 3 miegie) - wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu nagbuje na podstawie formularza zgloszenia zameldcavara
pobyt staty lub czasowy trwgjy ponad 3 miesce).

W przypadkuwotnierzy w czynnej stibie wojskowej obowizek meldunkowy:

- polegajcy na zameldowaniugiv miejscu pobytu czasowego lub
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wymeldowaniu si z \takiego miejsca jest wykonywany w miejscu pethia tej
stuzby u dowddcy jednostki wojskowej, a w miejscu pabgzasowego w
obiekcie wojskowym u komendanta (kierownika, szdtayédcy) obiektu;

- polegajcy na zgtoszeniu wyjazdu poza granice Rzeczyposp@liiskiej
oraz powrotu z tego wyjazdu jest wykonywany w naajpetnienia tej sttby u
dowodcy jednostki wojskowe;.

Wykonanie obowizku meldunkowego w w/w przypadkach rpsije poprzez
stwierdzenie tego faktu w rozkazie dowddcy jedniostijskowej lub w ksizce
zameldowé komendanta obiektu wojskowego i nie wymaga zghosee
organie gminy oraz agia w rejestrze PESELrejestrach mieszkadw..

Optaty

Czynnaci zgtoszenia zameldowania nie podlegaptacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokdci 17 zt podlega zt@enie pethomocnictwa w tej
sprawie. Optacie skarbowej nie podleggjetnomocnictwa udzielone:
makzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodséwu. Sktadajcy
petnomocnictwo jest zobowdany dohczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowe

Czas zalatwiania sprawy

Zameldowania/wymeldowania dokonujeg siiezwiocznie po zizeniu
formularza meldunkowego.

Tryb odwotawczy

brak

Formularze do pobrania

Formularz meldunkowy, petnomocnictwo

Opracowat: Teresa Bober — kierownik USC Tyczyn 16 kwietnia 201dku
Sprawdzit:  Jadwiga Ktos — Sekretarz Gminy 16 kwietrd@15 roku
Zatwierdzit: Janusz Skotnicki — Burmistrz Gminy 16 kwietnia 20Kku




