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Projekt ,,Inkubator sukcesu — przedsiebiorczos¢ na terenie ROF”, wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowany przez ISOFT Grzegorz Lasek, ul. Piwonii 12, 35-604 Rzeszow,
na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr RPPK.07.07.00-18-0003/20-00, zawartej z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
Osi Priorytetowej VIl Regionalny rynek pracy, Dziatania 7.7 - Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci —
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
w projekcie , Inkubator sukcesu — przedsiebiorczo$¢ na terenie ROF”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE | DEFINICJE

Projekt ,Inkubator sukcesu — przedsiebiorczo$¢ na terenie ROF” jest realizowany przez ISOFT

Grzegorz Lasek, ul. Piwonii 12, 35-604 RzeszOw na podstawie umowy nr RPPK.07.07.00-18-0003/20-

00 zawartej z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie,

wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego O$ Priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy

Dziatanie 7.7 - Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne. Projekt

jest realizowany od 01.07.2021 r. do 30.06.2023 r.

. Obszar realizacji projektu: teren Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, obejmujgcego gminy:
Gmina Miasto Rzeszéw, Gmina Boguchwata, Gmina Chmielnik, Gmina Czarna, Gmina Czudec,
Gmina Gtogéw Matopolski, Gmina Krasne, Gmina Lubenia, Gmina Miasto tancut, Gmina tancut,
Gmina Swilcza, Gmina Trzebownisko, Gmina Tyczyn.

. Beneficjent - ISOFT Grzegorz Lasek, odpowiedzialny za realizacje projektu ,Inkubator sukcesu —
przedsiebiorczos¢ na terenie ROF”.

. Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez Uczestnika projektu i korzystajacy z przyznanej
pomocy finansowej, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, zgodnie z regutami konkurencji
okreslonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE), ktdry otrzymat pomoc.

. Biuro projektu: ISOFT Grzegorz Lasek, al. Sikorskiego 13, 35-304 Rzeszéw, godziny pracy — od
poniedziatku do piagtku, w godzinach od 8.00 do 16.00, telefon 575260610, e-mail:
inkubatorsukcesu@isoft.biz.pl

. Cel gtowny Projektu - utworzenie 195 nowych, trwatych mikroprzedsiebiorstw na terenie

Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego do 30.06.2023 r. oraz aktywizacja zawodowa o0sdb

bezrobotnych i biernych zawodowo w wieku 30 lat i wiecej, zamieszkujgcych na terenie ROF,

poprzez wyposazenie ich w kwalifikacje i srodki finansowe umozliwiajagce otwarcie wiasnej

dziatalnosci gospodarczej do 30.06.2023 r.

Niniejszy Regulamin okresla kryteria i zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci w projekcie ,Inkubator sukcesu — przedsiebiorczo$¢ na terenie ROF”.

. Projekt zaktada udziat 210 oséb, w tym 105 kobiet i 105 mezczyzn w trzech edycjach (po 70 oséb

na kazda edycje), przy czym co najmniej 195 uczestnikow projektu bedzie miato mozliwos¢

otrzymania dotacji inwestycyjnej.

Strona internetowa projektu — www.isoft.biz.pl zaktadka Projekty Unijne.

0.Instytucja Posredniczaca (w skrécie IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie z siedzibg przy
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow.

1.Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwodrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze 716z, a takze dziatalnos$¢
zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.


http://www.isoft.biz.pl/

W_ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w_formie:
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym
zatozenie spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej jest mozliwe wytacznie pomiedzy uczestnikami
niniejszego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat Uczestnika/ Uczestnikdw Projektu w podmiocie
istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez Uczestnika Projektu jednej z ww.
spotek z osobg niebedgcg Uczestnikiem Projektu, rowniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej moze zostaé takze przyznane uczestnikowi projektu prowadzacemu
wczesniej tzw. nierejestrowg dziatalnos¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow). Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest
przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie).
Obowigzujaca kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi 23 050,00 PLN. Dziatalnos¢
gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi by¢ prowadzona przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS). Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

12.Stowarzyszenie ROF — Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, obejmujgce gminy:
Gmina Miasto Rzeszéw, Gmina Boguchwata, Gmina Chmielnik, Gmina Czarna, Gmina Czudec,
Gmina Gtogdw Matopolski, Gmina Krasne, Gmina Lubenia, Gmina Miasto taricut, Gmina tancut,
Gmina Swilcza, Gmina Trzebownisko, Gmina Tyczyn.

13.ZIT ROF - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

14.0bszar rewitalizacji — obszar wyznaczony do rewitalizacji, obejmujgcy tereny zamieszkate, opisane

w poszczegdlnych Lokalnych Programach Rewitalizacji Gmin

LPRGMR — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Miasta Rzeszéw

LPRGB — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Boguchwata

LPRGCH — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Chmielnik

LPRGCZA — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Czarna

LPRGCZU — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Czudec

LPRGGM - Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Gtogéw Matopolski

LPRGK — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Krasne

LPRGL — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Lubenia

. LPRGt - Lokalny Program Rewitalizacji Gminy tancut

10 LPRGML — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Miasta tancut

11.LPRGS — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Swilcza

12.LPRGTR - Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Trzebownisko

13.LPRGTY — Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Tyczyn

14.Biuro Projektu — Biuro Projektu , Inkubator sukcesu — przedsiebiorczosé na terenie ROF”, — oznacza
miejsce zarzadzania merytorycznego projektem. Biuro zlokalizowane jest w Rzeszowie przy al.
Sikorskiego 13, 35-304 Rzeszow.

15.Uczestnik projektu — osoba fizyczna, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficientem pomocy de minimis nazywany jest
»suczestnikiem projektu — beneficjentem pomocy” i skorzysta ze wsparcia przewidzianego
w Projekcie.

16.Przedsiebiorca — osoba, ktéra w trakcie realizacji projektu zmienita swdj status z ,Uczestnika
projektu” na ,osobe fizyczng, ktéra zatozyta dziatalnosé gospodarczg”.

17.Numer ewidencyjny biznesplanu — numer nadany w momencie ztozenia biznesplanu.

18.Ekspert niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytoryczne]j biznesplanu (oceniajgca punktowo).
Ekspertem niezaleznym nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomocg przy
wypetnianiu biznesplanu. Eksperci bedg posiadali wiedze i doswiadczenie w zakresie oceny
pomystéw biznesowych.

19.Komisja Oceny Whnioskéw (w skrécie KOW) — zespdt ekspertdow oceniajgcy ztozone biznesplany
i kwalifikujacy do otrzymania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego.

20.Wsparcie finansowe - to bezzwrotna pomoc finansowa udzielana uczestnikowi projektu w formule
stawki jednostkowej na samozatrudnienie. Wsparcie bedzie zgodne z zapisami punktu 5.1
Regulaminu konkursu nr RPPK.07.07.00-IP.01-18-027/20 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. Wsparcie finansowe zostanie
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udzielone na podstawie Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w formie stawki
jednostkowej o wartosci 23 050,00 zt.

21.Wsparcie pomostowe finansowe — to wsparcie udzielane Uczestnikowi projektu w postaci pomocy
finansowej wyptacanej miesiecznie (przez okres nie dtuiszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) w kwocie nie wiekszej niz 2 600,00 zt/m-c.

22.Pomoc de minimis — jest ona udzielana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach Programoéw Operacyjnych Finansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata
2014-2020. Rozporzadzenie okresla szczegétowe przeznaczenie, warunki itryb udzielania
przedsiebiorcom pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, do ktérych majg
zastosowanie odpowiednio przepisy: rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,str. 1 z pdzn.
zm.)
Kazda osoba, ktdra ubiega sie o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci,
zobowigzana jest do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem.

§2
FORMY WSPARCIA FINANSOWEGO — ZASADY OGOLNE

1. O wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej mogg ubiega¢ sie jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktdrzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkolen z przedsiebiorczosci. Nieobecnos$é na szkoleniu moze by¢ usprawiedliwiona w okreslonych
przypadkach, np. chorobg, wyjgtkowe sytuacje losowe itp.

2. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

3. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie wsparcia finansowego facznie dla 195
Uczestnikow projektu (65 osob w kazdej z trzech edycji naboru).

4. Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o nizej wymienione wsparcie finansowe:

e wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — przyznawane w formie stawki
jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci 23 050,00 zt,

e wsparcie pomostowe finansowe — pomoc finansowa wyptacana w comiesiecznych transzach
w wysokosci nie przekraczajacej kwoty 2 600,00 zt miesiecznie, przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (tgcznie maksymalnie 31 200,00 zt).
Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytacznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

5. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci w postaci dotacji inwestycyjnej na
samozatrudnienie i finansowego wsparcia pomostowego stanowi pomoc de minimis i musi spetniac
warunki dopuszczalnosci udzielania pomocy okresSlone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014 - 2020.

6. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie bedg mogty otrzymaé osoby, ktdre sg w stanie
faktycznie rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu)®.

7. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ takie przyznane
uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalnosé zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw?, ktdry jednoczes$nie spetnia pozostate warunki udziatu
w projekcie.

1 Zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu, nie jest mozliwe przyznanie pomocy finansowej Uczestnikom projektu, ktorzy byliby
w stanie zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza nawet w sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej. Ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie
skierowane zostanie do o0séb, ktére posiadajg nie tylko pomyst na biznes, ale dysponuja srodkami na jego realizacje.

2 Art. 5. Prawo przedsiebiorcéw - Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej:



8. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

9. Wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nie bedg mogty otrzymac osoby, ktére planujg
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sektorach, o ktdrych mowa w art. 1 ust. 1 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013. z dnia 18.12.2013 r. z pdzniejszymi zmianami.

10.Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,
zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepiséw o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze Sqdowym w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,

c) korzystaty rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkédw Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdéb Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych
w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem
i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,

d) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byly wspdlnikami spdtek
osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki partnerskiej, spotki komandytowej, spotki
komandytowo-akcyjnej), spétek cywilnych,

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami spétdzielni
utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego?,

f) chca otrzymacd srodki na dziatalno$é gospodarczg, ktora w okresie 12 kolejnych miesiecy przed
przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,
z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla
tej dziatalnosci,

g) zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczag i réwnoczesnie podlega¢ ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow,

h) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121).

i) byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom, ktére tgczy lub tgczyt
z Beneficjentem/wykonawcg lub pracownikiem Beneficjenta/wykonawcy uczestniczagcymi
w procesie rekrutacji i oceny biznesplandw:

e zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) lub
e zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

j) Wylaczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigzgcych
oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta lub wykonawcy:

e sg karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych
i nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

b

~—

1. Nie stanowi dziatalnosci gospodarczej dziatalnosé¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktérej przychdd nalezny z tej dziatalnosci nie
przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci
gospodarczej.

2. Osoba wykonujgca dziatalnos¢, o ktérej mowa w ust. 1, moze ztozy¢ wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Dziatalnos$c¢ ta staje sie dziatalnoscig gospodarcza z dniem okreslonym we wniosku.

3. Jezeli przychéd nalezny z dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 1, przekroczyt w danym miesigcu wysokos¢ okreslong w ust. 1, dziatalnosé ta
staje sie dziatalnoscig gospodarczg, poczagwszy od dnia, w ktérym nastgpito przekroczenie wysokosci, o ktérym mowa w ust. 1.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, osoba wykonujaca dziatalnos$¢ gospodarczg sktada wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastgpito przekroczenie wysokosci, o ktérym mowa w ust. 1.

5. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do dziatalnosci wykonywanej w ramach umowy spétki cywilnej.

6. Przez przychdd nalezny, o ktérym mowa w ust. 1, rozumie sie kwoty nalezne, chocby nie zostaty faktycznie otrzymane, po wytaczeniu
wartosci zwréconych towardw, udzielonych bonifikat i skont.

3 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie osdb bedacych cztonkami spoétdzielni oszczedno$ciowo-pozyczkowych, spotdzielni budownictwa
mieszkaniowego i bankdw spotdzielczych, jezeli nie osiggaja przychodu z tytutu tego cztonkostwa



e posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych,
e posiadajg zakaz dostepu do $Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e ktdre otrzymaty pomoc publiczng dotyczgca tych samych kosztédw kwalifikowalnych, o ktére
bedg sie ubiega¢ w ramach Projektu,
e ktdre nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu,
e odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem osdb objetych dozorem elektronicznym.
11.Dziatalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zosta¢ zarejestrowana na terenie
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego.

12. Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od
oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projektu na etapie sporzadzania
biznesplanu, nie mogg dokonywac catkowitej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku
do planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakze nie ma
przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢
uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

13.Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym uczestnik
projektu powinien kazdorazowo poinformowac beneficjenta.

14.Wsparcie w postaci srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem
a beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, ktéry podpisze
umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej jednoczesnie
zobowigzany bedzie do:

a) korzystania ze Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposdb
gwarantujacy osiggniecie zatozonych celdw i zadan,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

c) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

d) zwrotu udzielonych s$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami, jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z zapisami Umowy,

15.0trzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tacznych kosztow inwestycji.

16.Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztow
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. koszty muszg zostaé
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

17.Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
Programdéw Operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 -
2020.

§3
PROCEDURA SKLADANIA BIZNESPLANOW

1. Naboér biznesplanéw zostanie ogtoszony jednokrotnie dla kazdej tury naboru wnioskdw, przy czym
warunkiem zfozenia biznesplanu jest ukonczenie przez Uczestnika Projektu bloku szkoleniowego.
Doktadny termin sktadania biznesplanéw, o ktérych mowa powyzej bedzie podany do wiadomosci
publicznej na stronie internetowej beneficjenta projektu — firmy ISOFT Grzegorz Lasek i bedzie trwat
minimum 10 dni roboczych, od dnia zamieszczenia ogtoszenia o terminie sktadania biznesplandw.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.



2. Nabér biznesplanéw zostanie zorganizowany w ramach projektu, w kazdej turze po zakonczeniu
bloku szkoleniowego, planowane sg 3 nabory biznesplanéw w terminach:

I nabér-X 2021 r.

Il nabo6r - 112022 r.

Il nab6r -V 2022 r.

3. Biznesplan musi zosta¢ ztozony przez Uczestnika projektu przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarczej.

4. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik projektu, ktoéry wraz z innymi Uczestnikami planuje
utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikéw przedsiewziecia, ktdrzy
zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiegac sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Biznesplany wraz z wnioskami o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego oraz
zatgcznikami mozna sktadac osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w Biurze projektu na al.
Sikorskiego 13, 35-304 Rzeszéw, w godzinach 08:00-16:00. Datg ztozenia dokumentéw jest data
wptywu do Biura projektu.

6. Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu
o naborze, nie beda rozpatrywane.

7. Jeden uczestnik projektu moze ubiegaé sie o wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci wytacznie na
podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz
jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest
wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

8. Kazdy Uczestnik projektu otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z numerem ewidencyjnym
(NEB), pod ktorym wniosek zostat zarejestrowany. Dla osdb, ktore przeslg biznesplan za
posrednictwem poczty lub kuriera, potwierdzenie ztozenia biznesplanu wraz z nadanym numerem
bedzie przestane na adres e-mail Uczestnika projektu podany w biznesplanie.

9. Biznesplany skfadane s3 w dwdch egzemplarzach, w zamknietej kopercie opisanej wedtug
ponizszego wzoru:

e Imie i nazwisko Uczestnika

e Adres zamieszkania

e Nazwa i adres Beneficjenta

e Informacja na kopercie: , Biznesplan w ramach projektu Inkubator sukcesu — przedsiebiorczos¢
na terenie ROF”

10.Uczestnik Projektu sktada:

a) wersje papierowq biznesplanu (zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu) - (dwustronny
wydruk) wraz z zatacznikami oraz ptytg CD/DVD, na ktdrej zapisany bedzie biznesplan. Opis
ptyty CD/DVD powinien zawiera¢: Imie i nazwisko Uczestnika Projektu oraz numer
identyfikacyjny kandydata (NIK). Plik musi zosta¢ nagrany w formacie doc. lub docx.
Biznesplan musi zosta¢ przygotowany w jezyku polskim.

b) wersje papierowg Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego (zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu) opatrzong podpisami Uczestnika projektu oraz parafkami na kazdej
ze stron.

11.Wymagania formalne dotyczace przygotowania i sktadania biznesplanéw:

a) komplet dokumentéw musi by¢ ztozony w terminie okreslonym przez Beneficjenta, nie
krotszym niz 10 dni roboczych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o terminie sktadania
biznesplanéw,

b) biznesplan oraz dokumenty powinny byé wypetnione elektronicznie, w jezyku polskim,

c¢) komplet dokumentéw (wraz z wersjg elektroniczng) musi by¢ trwale spiety (preferowany
skoroszyt z perforacjg, umozliwiajgcy wpiecie do segregatora),

d) biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ ztozony w dwdch egzemplarzach,

e) kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, przy czym poprzez
poprawne potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem rozumie sie zaopatrzenie kazdej strony
dokumentu klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z aktualng datg i czytelnym podpisem
Uczestnika projektu lub tez zaopatrzenie pierwszej strony klauzulg ”za zgodnos$¢ z oryginatem
od str. do str.” aktualng datg wraz z czytelnym podpisem a w przypadku pozostatych stron ich
ponumerowanie,



f)

g)
h)

i)
j)

wszystkie pola biznesplanu powinny byé wypetnione. W miejsce pdl, ktore nie majg
zastosowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy”, a w polach liczbowych nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.
Beneficjent przyjmuje, iz w przypadku pozostawienia pustego (niewypetnionego) pola
w biznesplanie jego warto$¢ docelowa jest rowna 0 (dotyczy pdl liczbowych) lub ,nie dotyczy”
(dotyczy pél tekstowych),

podpisy mogg by¢ sktadane tylko niebieskim tuszem,

dokumenty muszg by¢ parafowane na kazdej stronie oraz czytelnie podpisane w miejscach do
tego wyznaczonych,

do biznesplanu powinny by¢ dofgczone wszystkie zatgczniki wymienione w punkcie nr 12
niniejszego paragrafu,

niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikdw, usuwanie
zapiséw, logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

12.Wykaz zatacznikdow, jakie nalezy dotaczy¢ do biznesplanu:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Elektroniczna wersja biznesplanu na nosniku CD/DVD (plik w formacie .doc lub .docx),
Oswiadczenie o otrzymaniu/ nie otrzymaniu pomocy de minimis (zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu),

Kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy),

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 paZdziernika 2014 r., Dz. U. 2014
poz. 1543) (na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu),

Dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie Uczestnika projektu (jesli
dotyczy),

Dokumenty/ oswiadczenie potwierdzajace prawo do lokalu, w ktédrym
zarejestrowana/prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza,

Dokumenty potwierdzajagce ceny zakupow planowanych do sfinansowania z dotacji
inwestycyjnej np. oferty, wydruki ze stron internetowych, kosztorys robét budowlanych (przy
zakupach od 20 000,00 PLN do 50 000,00 PLN netto, gdzie obowiqzuje procedura rozeznania
rynkuy),

Inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu np. koncesje,
pozwolenia, licencje itp. (jesli dotyczy),

Obowigzujace wzory dokumentéw i zatgcznikéw opublikowane sg na stronie www.isoft.biz.pl
w zaktadce Projekty Unijne.

84
WARUNKI UZYSKANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

1. Warunkiem uzyskania wsparcia finansowego przez Uczestnika projektu jest:

a)

b)

ukonczenie szkolenia z zaktadania dziatalnosci gospodarczej ,Szkolenie z przedsiebiorczosci”
z absencja nieprzekraczajgcg 20%,

ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego wraz z biznesplanem
(zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) na okres minimum
24 miesiecy i innymi wymaganymi zatgcznikami (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu, w terminach wyznaczonych przez Beneficjenta. Termin sktadania
whioskow, zostanie podany do wiadomosci na stronie internetowej projektu,

e 0 terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskdw o przyznanie wsparcia
finansowego i pomostowego wraz z biznesplanem Beneficjent powiadamia Uczestnikow
projektu drogg mailowg, a takze poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej
projektu www.isoft.biz.pl w zaktadce Projekty Unijne oraz w Biurze Projektu, przy czym
termin rozpoczecia naboru wnioskdw nie moze by¢ krétszy niz 10 dni roboczych od dnia
zamieszczenia ogloszenia o terminie sktadania wnioskéw i biznesplanéw. Whnioski
z biznesplanami bedg przyjmowane w Biurze Projektu w godzinach jego otwarcia,

e ocena ztozonych biznesplandw: termin oceny formalnej biznesplandow jest nie dtuzszy niz
15 dni roboczych od daty zamkniecia naboru biznesplandw, dokonywany jest w oparciu
o Karte Oceny Formalnej Biznesplanu stanowigcg zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu, termin oceny merytorycznej biznesplanow jest nie dtuiszy niz 20 dni
roboczych od daty zakoriczenia oceny formalnej, dokonywany jest w oparciu o Karte


http://www.isoft.biz.pl/
http://www.isoft.biz.pl/

Oceny Merytorycznej Biznesplanu stanowigcg zaftgcznik numer 7 do niniejszego
Regulaminu,

w uzasadnionym przypadku Beneficjent Projektu moze wydtuzyé termin oceny, po
uzgodnieniu z IP,

rodzaj dziatalnosci zadeklarowany w tresci biznesplanu po zakwalifikowaniu sie Uczestnika
do projektu nie powinien ulec zmianie w stosunku do rodzaju dziatalnosci przedstawionej,
w ramach Formularza rekrutacyjnego. Catkowita zmiana zadeklarowanego rodzaju
dziatalnosci po zakwalifikowaniu sie do projektu, bedzie réwnoznaczna z rezygnacja
z udziatu w projekcie i skutkuje wytaczeniem z udziatu w projekcie. W takim przypadku do
projektu zostanie przyjeta kolejna osoba z listy rezerwowej biznesplandw wnioskujgcych
o przyznanie srodkéw finansowych,

whniosek o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego zawierajgcy biznesplan jest
sktadany po zakonczeniu wsparcia szkoleniowego, a przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, rozumianym jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie
z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

whniosek o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego obejmuje zaréwno wniosek
o przyznanie wsparcia finansowego bezzwrotnego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej jak i wniosek o przyznanie wsparcia finansowego pomostowego,

c) otrzymanie na ocenie merytorycznej biznesplanéw co najmniej 70 punktéow ogélnej sumy
punktéw (tj. 70 pkt. ze 100 pkt. mozliwych do uzyskania) i w kazdym z kryterium oceny co
najmniej minimalng liczbe punktéw zgodnie z Karta Oceny Biznesplanu,

ocena biznesplanu jest dokonywana pod katem potwierdzenia zasadnosci prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej przez danego Uczestnika Projektu, mozliwosci jej
funkcjonowania i utrzymania sie na rynku przez co najmniej minimalny wymagany okres
12 miesiecy oraz prawidtowosci sporzadzenia budzetu przedsiewziecia,

ocena biznesplanu obejmuje ocene formalng oraz ocene merytoryczng zgodnie z Kartg
Oceny Biznesplanu,

wszystkie ztozone przez Uczestnikow projektu dokumenty wnioskujgce o przyznanie
srodkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci sg weryfikowane formalnie przez Personel projektu
(2 oryginaty lub oryginat i kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem) w terminie
wskazanym przez Beneficjenta i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny Wnioskéw,
powotang przez Beneficjenta projektu,

btedy formalne w dokumentach o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci mozliwe do uzupetnienia, mogg by¢ jednorazowo uzupetniane.
O koniecznosci i sposobie uzupetnienia btedéw formalnych Beneficjent powiadamia
Uczestnika projektu, niezwtocznie po ich wykryciu.

w przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkdw Komisji wynosi wiecej
niz 25 punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktéw biznesplan musi byé oceniony przez
trzeciego cztonka Komisji, wytonionego przez Przewodniczgcego losowo, sposréd osdb,
ktérych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene
biznesplanu. Ocena tej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczng biznesplanu,

kazdy Uczestnik projektu, ktdrego biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny
formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub
oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) bedzie miat mozliwos¢
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnier)/ informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych (bez mozliwosci modyfikacji biznesplanu). Powtérna
ocena biznesplanu bedzie dokonywana przez trzeciego eksperta. Uczestnik zostanie
powiadomiony o wynikach powtdrnej oceny biznesplanu. Po zakonczeniu procedury
odwotawczej zostanie ogtoszona ostateczna lista Uczestnikdw kwalifikujgcych sie do
dofinansowania,

lista rankingowa i rezerwowa tworzona jest w oparciu o malejgcg liczbe punktéw
uzyskang z oceny biznesplanu,

Beneficjent pisemnie poprzez e-mail informuje Uczestnikdow o wynikach oceny
Dokumentéw w terminie do 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny. Beneficjent



umieszcza rowniez informacje o wynikach oceny merytorycznej w swojej siedzibie i na
stronie internetowej,
d) zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej i przedtozenie Beneficjentowi dokumentéw
rejestrowych zatozonej dziatalnosci gospodarczej

e warunkiem podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
z wybranym uczestnikiem jest zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej przez tego
Uczestnika projektu w terminie wyznaczonym przez beneficjenta (uczestnik projektu nie
moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia biznesplanu
whnioskujgcego o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego). W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych
i niezaleznych od Uczestnika projektu. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie
wytgcznie nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki
cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spétki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej mozliwe jest wyfacznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu.

e potwierdzeniem wypetnienia tego warunku jest dostarczenie w powyiszym terminie
nastepujgcych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej:

e wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/KRS (zawierajgcy
nr NIP i REGON),

e kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie Uczestnika do ubezpieczen w ZUS,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

e zaswiadczenie (lub inny réwnowazny dokument) potwierdzajgce otwarcie rachunku
bankowego zatozonego na potrzeby nowo utworzonej dziatalnosci gospodarczej,

e w przypadku oséb odchodzgcych z rolnictwa oraz cztonkéw ich rodzin oswiadczenie
o przejsciu z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikdw (KRUS) do ogdlnego systemu
ubezpieczen (ZUS) — Zatacznik nr 12 (jesli dotyczy),

e w przypadku niedotrzymania w/w terminu, dotacja nie zostanie przyznana i Beneficjent
projektu nie podpisze z Uczestnikiem projektu Umowy dofinansowania podjecia
dziatalnos$ci gospodarczej. W tym przypadku kolejna osoba z listy rezerwowej bedzie
poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.

e) wniesienie zabezpieczenia prawidtowego wykonania uméw o udzielnie wsparcia
finansowego (umowa dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz umowa
o udzielenie wsparcia pomostowego). Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umoéw
o udzielenie wsparcia finansowego w postaci weksla In blanco do wysokosci otrzymanego
wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego z odsetkami ustawowymi wraz z deklaracjg
wekslowg oraz poreczeniem (wekslowym) oséb fizycznych lub podmiotéw gospodarczych
zgodnie z § 11 niniejszego Regulaminu w dniu podpisania Umowy dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarcze;.

f) podpisanie uméw o udzielenie wsparcia finansowego (umowa dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz umowa o udzielenie wsparcia pomostowego)

o srodki finansowe udzielane sg na podstawie zawartych umoéw tj. Umowy dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
zawartych pomiedzy Beneficjentem i Uczestnikiem projektu. Uczestnik projektu rejestruje
dziatalnos¢ gospodarcza w dniu wskazanym przez beneficjenta.

e dzien zawarcia Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest tozsamy
z datg rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej oznaczong we wpisie do CEIDG/KRS.

2. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta projektu ze zrealizowania zadan okreslonych
w biznesplanie oraz poszczegdlnych wydatkéw na podstawie zapiséw niniejszego Regulaminu oraz
zawartych umoéow (Umowa dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz Umowa
0 udzielenie wsparcia pomostowego).

3. Srodki finansowe udzielone w postaci jednorazowej dotacji bezzwrotnej oraz wsparcia
pomostowego finansowego stanowia pomoc de minimis i sg udzielane na podstawie
Rozporzadzenia MIiIR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. poz. 1073 z 2015 r.). Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej rozporzadzen pomoc de



minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch
poprzedzajgcych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych
formach, ktdrej wartos¢ brutto tacznie z pomocg, o ktorg sie ubiega, przekracza réwnowartosc
w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza
w sektorze transportu drogowego — rownowarto$¢ w ztotych 100 000 euro, obliczonych wedtug
$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

. Kazdemu Uczestnikowi Projektu, ktéremu zostato udzielone wsparcie finansowe Beneficjent wydaje
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis. Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zosta¢ wydane w dniu podpisania
umow (umowa dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz umowa o udzielenie
wsparcia pomostowego).

. Pomoc w postaci wsparcia pomostowego finansowego podlega dyskontowaniu zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004 nr 194 poz. 1983
z pbéin.zm.).

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego Uczestnik przedstawi
dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz warto$¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia
0 przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis.

. Wyptata srodkédw Uczestnikowi projektu moze nastgpi¢ nie wczesniej niz w dniu rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie do CEIDG lub KRS.

. Beneficjent Projektu zastrzega sobie, ze wyptata wsparcia finansowego bezzwrotnego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego nastgpi dopiero w momencie
otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu wszystkich
warunkéw wtasciwej umowy przez Uczestnika projektu.

. Uczestnik projektu bedzie zobowigzany do prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co
najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod
rygorem zwrotu Srodkow.

§5
KOMISJA OCENY WNIOSKOW — POSTANOWIENIA OGOLNE
. W sktad Komisji wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym eksperci,
posiadajgcy kwalifikacje odpowiadajgce specyfice i zakresowi ocenionych biznesplandéw, wytonieni
przez Beneficjenta.
. Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta projektu badz
inna osoba upowazniona przez Beneficjenta projektu. Przewodniczgcy Komisji jest odpowiedzialny
za zapewnienie bezstronnosci oraz przejrzystosci prac Komisji.
. W posiedzeniu Komisji moga uczestniczy¢ réwniez wyznaczeni przez Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy pracownicy WUP w Rzeszowie w charakterze obserwatoréw. Obserwator ma prawo
wgladu do ocenianych przez KOW biznesplandéw oraz wniesienia zastrzezer do dokonanej oceny, co
powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia KOW.
. Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie moga byé zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mégtby wywotac¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.
. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia WUP w Rzeszowie zobowigzani sg do podpisania
Deklaracji Bezstronnosci i Poufnosci.
. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznac sie z punktem 5.1 Regulaminu
konkursu nr RPPK.07.07.00-IP.01-18-027/20 oraz z kartg oceny biznesplanu i okresli¢ jakie
informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane pod uwage przy przyznawaniu punktéw
w poszczegdlnych kryteriach.
. Kazdy Cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny biznesplanu, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje Bezstronnosci i Poufnosci znajdujgcy sie na Karcie Oceny Biznesplanu w odniesieniu do
ocenianego przez siebie biznesplanu. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka
Komisji mozliwosci oceny danego biznesplanu.
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8. W

przypadku okreslonym w ust. 7, biznesplan jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji,

wskazanego przez Przewodniczacego.

9. Termin obrad Komisji wyznacza Beneficjent projektu i powiadamia o nim WUP w Rzeszowie nie
pdzniej niz na 5 dni roboczych przed zwotaniem Komisji.

10.Komisja jest odpowiedzialna za:

a)

b)
c)

d)

przeprowadzenie oceny merytorycznej biznesplandw wnioskujgcych o przyznanie wsparcia
finansowego i pomostowego ztozonych przez Uczestnikdw projektu;

zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatgcznikéw do biznesplanu;

sporzadzenie listy biznesplanéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw;

wyfonienie biznesplandw, ktdre otrzymujg wsparcie finansowe (biznesplany, ktére otrzymaty
nie mniej niz 70 punktéw ogétem oraz co najmniej minimalng liczbe punktéw
w poszczegélnych kategoriach oceny okreslong w ww. ust. 8 w kazdym z kryterium oceny,
zgodnie z Kartg Oceny Biznesplanu).

11.Wsparcie finansowe bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie przyznane 195
osobom z podziatem na 3 tury (po 65 biznesplandw z najwyzszg punktacja w kazdej turze)
z uwzglednieniem zapiséw § 8 regulaminu.

12.Wsparcie pomostowe finansowe zostanie przyznane 195 osobom z podziatem na 3 tury (po 65
biznesplandw z najwyzszg punktacjg w kazdej turze) z uwzglednieniem zapiséw § 8 regulaminu.

13.Biznesplany, ktére nie uzyskaty dofinansowania pozostajg na liscie rezerwowej. W przypadku
pojawienia sie oszczednosci finansowych kolejne biznesplany najwyzej ocenione beda
rekomendowane do dofinansowania.

§6
WSPARCIE FINANSOWE — DOTACJA INWESTYCYJNA

1. Srodki z bezzwrotnej dotacji (stawki jednostkowej na samozatrudnienie) beda mogty byé
przeznaczone na pokrycie wydatkdw inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione. Srodki dotacji stuza pokryciu wydatkéw
inwestycyjnych, umozliwiajacych funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa, a nie stanowig pomocy
operacyjnej, stuzgcej pokryciu kosztow biezgcej dziatalnosci przedsiebiorstw.

2. Katalog wydatkow kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z dotacji inwestycyjnej obejmuje:

zakup nowych srodkéw trwatych dla ktdrych prowadzona jest ewidencja srodkéw trwatych
(wtym S$rodki transportu — zaréwno nowe jak i uzywane, m.in.: samochody osobowe,
samochody ciezarowe z miejscami siedzgcymi i tytem zatadunkowym, samochody specjalne - do
wysokosci 11.500,00 ztotych — limit ten nie dotyczy zakupu np. sprzetu specjalistycznego typu:
zwyzka, koparka itp.). Zakup srodkéw transportu powinien by¢ Scisle zwigzany z dziatalnoscia
gospodarcza, nie moze by¢ celem samym w sobie, a jedynie usprawnic¢ prowadzenie dziatalnosci,
o ktorej dofinansowanie ubiega sie Uczestnik projektu) oraz:

— stanowi niezbedny element biznesplanu i bedzie wykorzystywany jedynie do celu

okreslonego w biznesplanie,
— nie bedzie stuzyt wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego transportu
towarow,

zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble, komputer),
zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym
gtéwnie: licencje i oprogramowania, autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw, uzytkowych oraz
zdobniczych, know-how, do kategorii nie zalicza sie m.in. podpisu elektronicznego, serwiséw
internetowych, wykonania strony internetowej, itp.,
prace remontowe i/lub materiaty w celu dostosowania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy
do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim
zwigzku z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej
realizacji i osiggniecia celdéw zatozonych we wniosku), do wysokosci 8.000,00 ztotych, nalezy
dotgczy¢ kosztorys z wyceng oraz zdjecie przed i po wykonaniu prac (weryfikowane na etapie
rozliczenia oraz kontroli)
materiaty obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu produkcyjnego lub takie, ktore beda
miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) - do wysokosci 5.000,00 ztotych (w iloSci/
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strukturze zapewniajgcej rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i jej prowadzenie w poczgtkowej
fazie/ w pierwszych miesigcach funkcjonowania dziatalnosci gospodarczej).

3. Uzywane srodki trwate lub wyposazenie s3 kwalifikowane pod warunkiem, ze:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest
nizsza od ceny nowego srodka trwatego,

srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy,

w okresie 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie srodek trwaty nie zostat
zakupiony z wykorzystaniem srodkéw publicznych krajowych lub pochodzacych z Funduszy Unii
Europejskiej,

sprzedajacy wystawi deklaracje/ oswiadczenie dotyczgce s$rodka trwatego, okresSlajgce jego
pochodzenie (sprzedajgcy wystawia deklaracje/oswiadczenie, ze $rodek trwaty nie zostat
nabyty ze srodkéw publicznych w ciggu ostatnich 7 lat), zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 13 do niniejszego Regulaminu,

transakcje nie mogg by¢ zawierane pomiedzy cztonkami rodziny, tj. osobami, ktére taczy
z Uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli, a takze pomiedzy osobami zamieszkatymi pod tym samym adresem, co Uczestnik
Projektu,

zaptata za dany srodek trwaty lub wyposazenie zostata witasciwie udokumentowana
(zarejestrowana w Urzedzie skarbowym i zostat odprowadzony podatek od czynnosci
cywilnoprawnej) — jezeli dotyczy. W przypadku zakupu towaréw pochodzgcych z krajéw spoza
UE nalezy udokumentowaé wniesienie wszystkich optat, tj. celno-podatkowych, czyli cta, VAT
oraz niekiedy akcyzy. W przypadku niewywigzania sie z tego obowigzku koszt ten moze zostaé
uznany jako niekwalifikowany. Biorgc powyisze pod uwage, na Uczestniku Projektu cigzy
obowigzek sprawdzenia przed dokonaniem zakupu jaka jest procedura zwigzana
z dokonywaniem optat celno-podatkowych oraz oszacowanie kosztdw z tym zwigzanych.

Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wytgcznie na zakupy towardw lub ustug zgodnie

z biznesplanem.
5. Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych ze srodkéw wsparcia finansowego obejmuje:

zakup gruntéw,

zakup nieruchomosci,

zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towaréw (wykluczona jest pomoc de minimis na nabycie pojazdéow przeznaczonych do
transportu drogowego towardw przez przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ zarobkowg
w zakresie transportu drogowego towarow)

leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,

zakupy od najblizszych cztonkéw rodziny, tj. od osdb, ktdre taczy z Uczestnika projektu zwigzek
matzenski, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia)
i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze zakupy od osdb
zamieszkatych pod tym samym adresem, co Uczestnik Projektu,

zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez Uczestnika
projektu przepiséw obowigzujgcego prawa,

zaptate odszkodowan lub kar umownych,

w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnoscia - na
pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

whiesienie wktadéw do spétek,

whniesienie kaucji,

zakup akcji, obligacji,

optaty administracyjne i skarbowe, podatki,

zaptate sktadek ubezpieczeniowych,

sfinansowanie wydatkéw, ktére wczesniej byly objete wsparciem ze srodkdw Unii Europejskiej
lub w stosunku do ktérych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdjnego finansowania),
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o wydatki kwalifikujgce sie do dofinansowania w ramach wsparcia pomostowego.

6. Uczestnik projektu realizujgc przedsiewziecie ze $rodkéw wsparcia finansowego (dokonujgc
zakupdéw i zlecajac ustugi), ktérego nie dotyczy Ustawa Prawo Zamodwienn Publicznych, jest
zobowigzany do wydatkowania srodkéw finansowych w sposéb racjonalny i efektywny tj. nie
zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych, w zwigzku z tym stosuje odpowiednio przy
zakupach od 20 000,00 PLN do 50 000,00 PLN netto procedure rozeznania rynku, majgcych na celu
pozyskanie co najmniej 3 waznych ofert od réznych Wykonawcdw.

7. W sytuacji gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewziecia wynikaé bedzie, ze kwota
niezbedna na jego uruchomienie bedzie nizsza niz stawka jednostkowa, wysokos¢ przyznanego
dofinansowania nie ulegnie zmianie i bedzie réwna stawce jednostkowej.

8. Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie udzielane jest na
podstawie Umowy dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, okreslajacej szczegdtowe
zasady przyznawania Uczestnikowi projektu wsparcia finansowego.

9. Wydatki w ramach bezzwrotnej dotacji kwalifikowalne beda od dnia podpisania Umowy
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej. Dzied zawarcia Umowy dofinansowania
podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest tozsamy z datg rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS.

10.Uczestnik projektu, ktéry otrzymat w ramach projektu wsparcie finansowe (dotacje inwestycyjna)
zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

e Prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres 12 miesiecy od
dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod rygorem zwrotu srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi.

e Dokonania zakupow towardw lub ustug ze srodkéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
zgodnie z biznesplanem (z wytaczeniem mozliwosci zakupu ich od najblizszych cztonkéw
rodziny).

e Wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 2
miesigce od dnia przekazania wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta.

11.Uczestnik Projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej moze
dokonywadé przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami ujetymi w harmonogramie rzeczowo-
finansowym wydatkowania s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Zmiany
dopuszczalne sg do wysokosci 10% wartosci pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego,
z ktérego przesuwane sg Srodki. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg akceptacji
Beneficjenta i sporzgdzania aneksu do Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

12.Uczestnik projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej moze
wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie
zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych i/lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.

13.Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje o pisemnej decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

14.Srodki finansowe otrzymane w ramach wsparcia finansowego bezzwrotnego w postaci stawki
jednostkowej na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej beda rozliczane jako stawka
jednostkowa na samozatrudnienie i bedg wyptacane jednorazowo. Bezzwrotne wsparcie finansowe
tj. stawka jednostkowa zostata pomniejszona o potencjalnie niekwalifikowalng cze$¢ podatku VAT,
a wydatki objete stawka jednostkowg sg zawsze réwne przyznanemu dofinansowaniu bez wzgledu
na rodzaj przedsiewziecia i status ptatnika VAT. Rodzaj przedsiewziecia, czy status podatnika VAT,
nie wptywajg na wysokos¢ stawki jednostkowej, a tym samym na warto$¢ przyznawanego
Uczestnikowi dofinansowania.

15.Jednorazowa wypfata stawki jednostkowej na samozatrudnienie Uczestnikowi Projektu nastgpi
przelewem na rachunek bankowy zatozony na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

16.Wszystkie ptatnosci w ramach przyznanego wsparcia finansowego (stawki jednostkowej) nalezy
dokonac¢ w formie bezgotéwkowej, tj. ptatnos¢ przelewem lub kartg ptatniczg z konta firmowego,
jedynie w sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie mozliwos¢ ptatnosci gotéwkowe;.
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§7

WSPARCIE POMOSTOWE
. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w comiesiecznych transzach w wysokosci
maksymalnej 2 600,00 zt/m-c na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Ma ona
utatwi¢  poczatkujgcemu  przedsiebiorcy pokrycie niezbednych  wydatkéw  zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
. Uczestnik wnioskuje o wsparcie pomostowe w biznesplanie jednoczesnie przedstawiajgc stosowne
uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia.
. Finansowe wsparcie pomostowe jest przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych
wydatkéw biezgcych wytgcznie w kwocie netto (bez podatku od towardw i ustug VAT).
. Katalog rodzajow kosztéw, jakie moga by¢ sfinansowane ze wsparcia pomostowego obejmuje
m.in.:
a) Obowigzkowe sktadki ZUS Uczestnika projektu oraz zatrudnionych pracownikéw, przy czym

sktadki ZUS muszg zostac obligatoryjnie pokryte ze wsparcia pomostowego.
b) koszty administracyjne, np.:

e opfata za czynsz,

e opfaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong
dziatalno$cig gospodarcza,

e optata za dzierzawe maszyn i urzadzen,

e opfaty rejestracyjne.

c) koszty eksploatacji pomieszczen, np.:

e optata za energie elektryczng,

e optata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

e opfata za wode i scieki,

e koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

e podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.

d) koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych, np.:

e koszty przesytek pocztowych,

o koszty przesytek kurierskich,

o koszty przelewdw,

e kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,

e zakup znaczkéw pocztowych,

e koszty abonamentu telefonicznego i rozméw,

e koszt optat za Internet.

e) koszty ustug ksiegowych, np.

e zlecenie obstugi ksiegowej firmy.

f) koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza:

e ubezpieczenie osobowe,

e ubezpieczenie mienia, w tym rdwniez samochodu firmowego.

g) koszty ustug prawnych, np.:

e optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne,

sporzadzanie pism procesowych).
h) koszty materiatow biurowych, np.:

e zakup drobnych materiatéw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunkéw,
umow), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier
kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dtugopisy, zeszyty, notesy,
spinacze, zszywki, flamastry, itp.).

i) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, np.:

e utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

e materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujace firme i jej dziatalnos¢,

e reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

e tablica reklamowa firmy (szyld),
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e banner reklamowy firmy.

j) koszty paliwa do maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu wprowadzonych na ewidencje srodkow
trwatych lub wyposazenia,

k) koszty szkolen BHP i badan Uczestnika projektu oraz pracownika,

[) koszt zakupu drobnych narzedzi, sprzetéw oraz wyposazenia niezbednych do produkcji lub
Swiadczenia ustug i zwigzanych bezposrednio z profilem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

m) koszty zakupu materiatéw niezbednych do wytworzenia produktu lub ustugi (w zaleznosci od
prowadzonej dziatalnosci np. nici, lakiery, szampony, farby do wtoséw);

n) koszty zakupu materiatéw eksploatacyjnych (niezbednych w zaleinosci od prowadzonej
dziatalnosci np. zuzywalne czesci maszyn, olej do kosiarki, papier $cierny itp.);

o) zakup srodkow obrotowych — o ile ich zakup nie byt sfinansowany z dotacji inwestycyjne;j,

p) inne niesklasyfikowane powyzej koszty biezgce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Finansowe wsparcie pomostowe nie moze by¢ zrédtem finansowania wydatkdéw, na ktére zostato
przyznane wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej.

6. Ze srodkéw finansowego wsparcia pomostowego nie mogg by¢ finansowane koszty, o refundacje
ktorych Uczestnik projektu zamierza ubiegac sie z innych programéw.

7. Wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Pierwsza transza wyptacana jest
z géry wraz z wyptatg bezzwrotnej dotacji. Kolejne transze wyptacane sg w kolejnych miesigcach
w dniu, ktory odpowiada dniowi wyptaty pierwszej transzy, pod warunkiem przedtozenia przez
Uczestnika Projektu dowodu zaptaty sktadek ZUS.

8. Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez Uczestnika Projektu — 4 rozliczenia
w ciggu 12 miesiecy. Uczestnik Projektu ma obowigzek przedstawienia dokumentéw
poswiadczajgcych wydatkowanie przyznanego wsparcia w formie ,Zestawienia wydatkéw
poniesionych w ramach wsparcia pomostowego” wraz z zatgcznikami po 3, 6, 9 i 12 miesigcu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. W przypadku niewykorzystania przyznanego wsparcia
pomostowego w danym kwartale rozliczeniowym, rdéznica pomiedzy kwotg przelang a kwotg
wykorzystang podlega zwrotowi na konto projektowe Beneficjenta wskazane w umowie
z zastrzezeniem, ze na zadanie Beneficjenta dokumenty powinny zosta¢ w okreslonej czesci
zanonimizowane.

9. Zestawienie kwartalnych wydatkdw ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe zawierajgce m.in. takie dane jak: rodzaj wydatku,
nr dokumentu ksiegowego, kwota dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka VAT. Nalezy
pamietaé, ze wsparcie pomostowe rozliczamy na podstawie kosztdw poniesionych w _danym
miesigcu a nie faktury wystawione w danym miesiacu. Liczy sie data zaptaty.

10.W momencie podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz Umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego, Beneficjent wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie
o udzieleniu pomocy de minimis.

11.Srodki przekazywane w postaci wsparcia pomostowego finansowego nie mogg by¢ przeznaczone
na: sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna
lub ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkow Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkéw).

12.W celu minimalizowania zjawiska creamingu, pomoc finansowa bedzie kierowana wyfacznie do
0sob, ktore nie rozpoczetyby dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia ze srodkéw EFS. Zjawisko
creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na wszystkich etapach realizacji projektu, w tym
przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny biznesplanéw. W zwigzku z powyzszym mozliwe
jest odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia
finansowego za niekwalifikowalne (co wigze sie z koniecznoscig dokonania zwrotu przyznanych
Srodkéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami) w przypadku wystgpienia zjawiska creamingu.

§8
PROCEDURA OCENY FORMALNEJ | MERYTORYCZNEJ WNIOSKOW
1. Wybdr wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego ma charakter konkursowy, dwuetapowy:
a) ocena formalna — dokonywana na biezgco przez personel projektu, w okresie nie dtuzszym niz
15 dni roboczych od daty zamkniecia naboru biznesplanéw, na podstawie Karty oceny
formalnej biznesplanu (zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu).
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W przypadku wykrycia uchybien formalnych Uczestnik projektu zostanie wezwany do
stosownych uzupetnien w terminie 3 dni roboczych, liczagc od dnia nastepnego po
powiadomieniu Uczestnika o koniecznosci wniesienia uzupetnien. W przypadku braku
podpisdw, parafowanych stron mozliwe jest uzupetnienie wniosku w Biurze Projektu.
W przypadku innych uchybienn, Uczestnik wzywany jest do ztozenia poprawnej wersji
dokumentdéw. Poprawy mozna dokonac¢ tylko jednokrotnie, przy czym uzupetniniu nie moze
podlegac cze$¢ merytoryczna biznesplanu.

b) ocena merytoryczna - dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskéw (KOW). W sktad KOW
wejdg przygotowani pod wzgledem merytorycznym eksperci.

. Biznesplan nie bedzie podlegat procedurze uzupetnienia i zostanie odrzucony z przyczyn

formalnych, jezeli:

a) biznesplan zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,

b) biznesplan oraz zataczniki nie zostaty wypetnione elektronicznie, w jezyku polskim na
obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

c) kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (w formie stawki jednostkowej na
samozatrudnienie) przekracza 23 050,00 zf,

d) kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego przekracza 31 200,00 zt,

e) planowana dziatalnos¢ gospodarcza zostataby uruchomiona bez wsparcia ze srodkéw EFS,

f) zadeklarowane stworzenie miejsca pracy (zatrudnienie pracownika) w formularzu rekrutacyjnym
ulegto zmianie,

g) deklaracja zawarta w formularzu rekrutacyjnym, ze gtéwnym miejscem prowadzenia dziatalnosci
bedg tereny rewitalizowanego Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego ulegta zmianie,

h) deklaracja zawarta w formularzu rekrutacyjnym, ze dziatalno$¢ gospodarcza zostanie utrzymana
przez 24 miesigce od dnia zarejestrowania dziatalnosci ulegta zmianie,

i) okreslony we wniosku rodzaj dziatalnosci nie jest zgodny z rodzajem dziatalnosci
przedstawionym przez Uczestnika projektu w Formularzu rekrutacyjnym ztozonym przez
Uczestnika podczas rekrutacji do projektu lub jesli nastgpita jakakolwiek zmiana we wniosku dot.
rodzaju dziatalnosci i nie zostata ponownie zweryfikowana pod katem zbieznosci z PKD cztonka
rodziny prowadzgcego dziatalnosé,

j) siedziba planowanej dziatalnosci nie znajduje sie na terenie Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego,

. W przypadku, gdy stwierdzona zostanie niezgodnos¢ z kryteriami formalnymi innymi niz
wymienione w ust. 2, biznesplan moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupetniony.
. Biznesplan, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogdéw formalnych
zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.
. Lista z wynikami oceny formalnej biznesplanéw zamieszczona zostanie na stronie internetowej
projektu.
. Beneficjent zamiesci informacje o wynikach oceny formalnej w siedzibie Biura Projektu, na stronie
internetowej oraz poinformuje kazdego Uczestnika o jej wynikach za pomocg poczty elektroniczne;j.
. Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny formalnej ma
mozliwos¢ wnioskowania o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych (bez mozliwosci
modyfikacji: biznesplanu i zatgcznikéw) w terminie do 3 dni roboczych liczagc od dnia nastepujacego
po dniu otrzymania pocztg elektroniczng pisma informujgcego o uchybieniach w biznesplanie
whnioskujgcym o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.

. Ocena merytoryczna wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego:

a) przedmiotem oceny Komisji sg wytacznie biznesplany, ktére zostaty zaakceptowane na etapie
oceny formalnej,

b) ocena wnioskow odbywa sie na podstawie Karty Oceny Biznesplanu,

c) ocena biznesplandw dokonywana jest w oparciu o nastepujgce kryteria:

o Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe — 25 pkt.
e Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.
o Optacalno$é i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt. minimum punktowe —
30 pkt.
o Operacyjnosc i kompletno$é — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
d) w trakcie oceny merytorycznej, biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
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e) Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania biznesplanu, ktéry uzyskat mniej niz 70 punktéw
ogdétem oraz mniej niz minimalng liczbe punktéw w kazdym z kryteriéw oceny od | do 1V, zgodnie
z Kartg oceny biznesplanu,

f) biznesplany, ktére otrzymaty ocene co najmniej 70 punktow ogdlnej sumy punktéw i co najmniej
minimalng liczbe punktéw w kazdym z kryteriéw oceny od | do IV, umieszczane sg na Wstepnej
liscie rankingowej biznesplanéw rekomendowanych do dofinansowania,

g) biznesplany, ktére otrzymaty mniej niz 70 punktéw lub w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej biznesplanu nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw, nie sg rekomendowane do
dofinansowania,

h) koficowa ocena przyznana w danym punkcie stanowi Srednig arytmetyczng ocen dokonanych
przez dwéch cztonkéw Komisji w danym punkcie, w stosowanej punktacji dopuszcza sie
wytacznie liczby catkowite,

i) w przypadku, gdy rdznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkdw Komisji wynosi wiecej niz 25
punktow liczonych od ogdlnej sumy punktéw biznesplan musi by¢ oceniony przez trzeciego
cztonka Komisji, wytonionego przez Przewodniczgcego losowo, sposréd oséb, ktdrych wiedza
i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene biznesplanu. Ocena tej osoby
stanowi wdéwczas ocene ostateczng biznesplanu,

j) termin zakonczenia oceny merytorycznej biznesplandéw nie bedzie dtuzszy niz 20 dni roboczych
od daty zakonczenia oceny formalnej,

k) w wyniku oceny biznesplandw, sporzadzona zostaje:

e Lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby punktow (65 osdb/edycja)

e Llista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty sie
z powodu braku srodkéw)

e Lista 0séb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw, tj. lista oséb,
ktorych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

I) Beneficjent, w przypadku gdy uczestnik (ktérego biznesplan zostat zakwalifikowany do
dofinansowania) zrezygnuje z podpisania umowy, moze podjg¢ decyzje o przyznaniu
dofinansowania wniosku z listy rezerwowej.

9. Uczestnicy projektu, ktdérzy zostali umieszczeni na liscie, a posiadajg taka samg liczbe punktow,
zostang uszeregowani na niej wg. liczby uzyskanych punktéw przyznawanych w poszczegdlnych
kryteriach z Karty oceny biznesplanu. Ustalenie kolejnosci na liscie dokonane bedzie na podstawie
otrzymanych punktéw w nastepujacych kryteriach wg. kolejnosci podanej w ww. pkt 8c).

10.0 przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji, w tym liczbie uzyskanych punktéw, uczestnicy informowani
beda na pismie (list tradycyjny lub elektroniczny) w terminie do 20 dni roboczych od daty
zakonczenia oceny formalnej. Informacja powinna zawieraé merytoryczne uzasadnienie.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec przedtuzeniu.

11.Lista rankingowa wraz z Listg rezerwowg zostang umieszczone na stronie internetowej
www.isoft.biz.pl w zaktadce Projekty Unijne.

12.Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokét oceny, ktory zawiera:

a) termin i miejsce posiedzenia,

b) podpisang liste obecnosci cztonkow KOW,

c) zestawienie biznesplandw wraz ze wskazaniem cztonkéw KOW dokonujacych ich oceny,

d) liste biznesplanéw odrzuconych,

e) karty oceny biznesplanéw wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie zaftacznika do
protokotu) wypetnione i podpisane przez cztonkéw, ktérzy przeprowadzali oceny
biznesplanéw,

f) liste rankingowg biznesplanéw wybranych do dofinansowania,

g) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

§9
PROCEDURA ODWOtAWCZA
1. Procedura odwotawcza dotyczy tylko i wytgcznie biznesplandéw wnioskujgcych o przyznanie
wsparcia finansowego i pomostowego, ktére nie znalazty sie na gtéwnej liscie biznesplanéw
rekomendowanych do dofinansowania.
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2. Od przeprowadzonej oceny formalnej (biznesplan oceniony negatywnie na etapie oceny formalnej)
i merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do
dofinansowania) przystuguje Uczestnikowi prawo ztozenia Whiosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu (zatacznik nr 8 do niniejszego regulaminu) wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/ informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia. Wniosek ten musi zosta¢ ztozony
w formie pisemnej nie pdzniej niz do 3 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po powiadomieniu
Uczestnika Projektu o wyniku oceny biznesplanu o mozliwosci wniesienia odwotania do oceny.
Whiosek ten powinien zawiera¢: nazwe uczestnika, adres, tytut i numer projektu, punkty karty
oceny z ktérymi nie zgadza sie Uczestnik wraz z uzasadnieniem.

3. Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu nie moze dotyczy¢ rozszerzenia biznesplanu o nowe
tresci. Niezachowanie tego warunku bedzie skutkowato nieprzyjeciem odwotania.

4. Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktdre byty przedmiotem odwotania. Jesli
z tresci odwotania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czes¢ oceny biznesplanu
zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtérnej ocenie w catosci.

5. Whnioski o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sg rozpatrywane najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych
od terminu zamkniecia sktadania odwotan.

6. Ponowna ocena biznesplanu bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW, ktérzy nie uczestniczyli
w jego pierwszej ocenie, ani ekspert, ktéry dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert
niezalezny dokonujacy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze réwniez
zapoznawac sie z jego poprzednig ocenag.

7. Powtdrna ocena nie moze skutkowaé obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W przypadku gdy
ekspert niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktéw niz wynikatoby to
z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw.

8. Beneficjent projektu kazdorazowo poinformuje pisemnie drogg elektroniczng Uczestnika projektu
o wynikach powtdrnej oceny biznesplanu.

9. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktérej nie przystuguje
odwotanie.

10.0stateczne zamkniecie listy Uczestnikdw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia
finansowego mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu. Listy ocenionych wnioskdw przez KOW zatwierdza Beneficjent projektu.

11.W przypadku uwzglednienia odwotan, lista wstepna biznesplandw rekomendowanych do
dofinansowania zostanie zaktualizowana.

12.Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanéw sporzadzone zostang
ostateczne listy rankingowe z numerem ewidencyjmym biznesplandw, ktérym zostato przyznane
wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna i finansowe wsparcie
pomostowe). Biznesplany, ktére nie uzyskajg wsparcia pozostang na listach rezerwowych
biznesplandéw.

13.W przypadku rezygnacji lub niepodpisania umowy przez Uczestnika wybranego do dofinansowania,
dofinansowanie otrzymajg kolejne biznesplany z listy rezerwowej z najwyzszg punktacja powyzej
wymaganego minimum.

14.Uczestnik projektu, ktéry otrzyma wsparcie finansowe, zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w sposdb nieprzerwany przez okres minimum 12 m-cy od dnia jej
rozpoczecia.

§10
ZABEZPIECZENIE UMOWY NA OTRZYMANIE WSPARCIA FINANSOWEGO

1. Warunkiem podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz wyptaty
wsparcia finansowego i pomostowego, jest wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w wysokosSci przyznanej kwoty dotacji
inwestycyjnej i wsparcia pomostowego.

2. Forma zabezpieczenia Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest weksel in
blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz poreczeniem wekslowym, podpisany przez co najmniej
jednego poreczyciela.

3. Poreczyciel spetnia facznie nastepujgce warunki:

a) osoba fizyczna w wieku do 67 lat, posiadajgca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
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b) nie cigzg na poreczycielu zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie toczy
sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,
¢) uzyskuje miesiecznie minimum 3 500,00 zt brutto (w przypadku jednego poreczyciela) z tytutu:
e pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokre$lony lub okreslony minimum 2 lat liczac od dnia
ztozenia biznesplanu, nie bedgcych w okresie wypowiedzenia, lub

e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, lub

e posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty, na okres nie krétszy niz 2 lata
poczagwszy od dnia ztozenia biznesplanu

e uzyskujgca dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego.

Mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwéch Poreczycieli, z ktérych kazdy

oddzielnie osigga dochody nie nizsze niz 2 800,00 PLN brutto/miesiecznie.

4. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) Osoby zatrudnione na umowe o prace:

e zaswiadczenie (oryginat) od pracodawcy o wysokosci uzyskiwanych dochodéw przez okres
ostatnich petnych 3 miesiecy oraz o okresie zatrudnienia,

e wynagrodzenie nie moze by¢ obcigzone zajeciem komorniczym,

e poreczyciel nie moze by¢ w okresie rozwigzania lub wypowiedzenia umowy o prace, jak
rowniez zaktad pracy nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji,

e zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokosci dochodéw wazne jest przez okres 30 dni od daty
wystawienia.

b) Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza:

e wydruk CEIDG,

e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach lub kopia ztozonej deklaracji
podatkowej o uzyskanym dochodzie za poprzedni rok (PIT-36),

e aktualne zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS-u/ KRUS-u o niezaleganiu
z ptatnosciami — wazne 30 dni od daty wystawienia (w przypadku zaswiadczenia z KRUS
wazne 3 m-ce od daty wystawienia)

c) Emeryci i rencisci:

e decyzja o wysokosci przyznanego swiadczenia oraz w przypadku rencisty — o okresie na jaki
Swiadczenie zostato przyznane — $wiadczenie musi by¢ przyznane na okres przynajmniej 2
lat od dnia podpisania umowy lub na czas nieokreslony,

e ostatni odcinek wyptaty swiadczenia lub potwierdzenie wptywu swiadczenia na rachunek
bankowy,

e legitymacja rencisty/emeryta (jesli dotyczy).

Wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 2 Poreczyciel wraz z wspétmatzonkiem
zobowigzany jest do podpisania Oswiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie ze
wzorem opracowanym przez Beneficjenta z zastrzezeniem, ze na zgdanie Beneficjenta
dokumenty powinny zosta¢ w okreslonej czesci zanonimizowane.

5. Jako alternatywng forme wniesienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, dopuszcza sie dobrowolne poddanie sie
egzekucji w formie aktu notarialnego, w ktérym Uczestnik dobrowolnie poddaje sie egzekucji, wraz
z podpisanym wekslem in blanco oaz deklaracja wekslowg. Koszt optaty notarialnej ponosi
Uczestnik projektu.

6. W przypadku, gdy Uczestnik Projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich, do
zawarcia umowy o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego potrzebna jest zgoda
poszczegdlnych matzonkdw w siedzibie Beneficjenta i poreczenie, w obecnosci jego przedstawiciela.
Jezeli Uczestnik projektu i/lub Poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim lub pomiedzy nim
i matzonkiem ustanowiono rozdzielno$¢ majatkowg, sktada oswiadczenie o niepozostawaniu
w zwigzku matzenskim lub o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej.

7. Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca
zamieszkania, a takze danych osobowych.
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8. Wartos¢ przyjetego zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Uczestnika Projektu wynikajgce
z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego.

9. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego zabezpieczenia po
wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy, ponosi Wnioskodawca.

10.W przypadku utraty zatrudnienia przez poreczyciela lub zaistnienia okolicznosci wptywajacych
negatywnie na sytuacje finansowg i majatkowa poreczyciela, ISOFT Grzegorz Lasek zastrzega sobie
prawo zgdania zmiany poreczyciela lub ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

11.Poreczycielami nie moga by¢ osoby, ktére sg juz poreczycielami w ramach innych umoéw
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

§11
PODPISANIE UMOWY O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

1. Wsparcie w postaci przyznania $Srodkéw finansowych w postaci bezzwrotnej dotacji oraz wsparcia
pomostowego finansowego jest realizowane na podstawie Umowy dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego (65 osdb/edycja).
Umowy zawierane facznie.

2. Warunkiem podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest wniesienie
w terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia, ale nie
pozniej niz w dniu podpisania umowy oraz uzupetnienie nastepujgcych dokumentéow
potwierdzajacych rejestracje dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych zatgczniki do umowy
i biznesplanu:

a) wydruk poswiadczajgcy zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (wydruk z CEIDG lub KRS),
b) kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZZA),
c) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy otwarcie wyodrebnionego rachunku
bankowego,
d) zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
e) zgtoszenie do VAT — jesli dotyczy, (wydruk VAT-R),
f) Uczestnik projektu ubiegajacy sie o pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia
Beneficjentowi:
e Whniosku o udzielenie pomocy de minimis, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
e Oswiadczenia o otrzymaniu/ nie otrzymaniu pomocy de minimis - (na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu).
e Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz.U.
poz. 1543) (na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu).

3. Pomoc de minimis bedaca przedmiotem umowy jest udzielana na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073). Beneficjent w dniu
podpisania umowy zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 350).

§12
ROZLICZENIE | KONTROLA WSPARCIA FINANSOWEGO PRZYZNANEGO NA SAMOZATRUDNIENIE

1. Uczestnik Projektu, ktéry otrzymat wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
przyznawane w formie stawki jednostkowej ma obowigzek jego rozliczenia.

2. Wydatkowanie srodkdéw finansowych odbywa sie zgodnie biznesplanem.

3. Z czynnosci kontrolnych zostanie sporzadzony pisemny protokdt, podpisany przez obie strony.
Niniejszy dokument zostanie wifaczony do dokumentacji projektowej. Obejmowac bedzie co
najmniej: date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach biorgcych w nich udziat, zakres
przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustalen. Kwestia wywigzywania sie beneficjenta
z ww. obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli Instytucji Posredniczacej.
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4. Rozliczenie otrzymanego przez Uczestnika Projektu wsparcia bezzwrotnego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w formie stawki jednostkowej bedzie uznane za kwalifikowalne jezeli
Uczestnik Projektu w terminie 14 dni od dnia zakonczenia wydatkowania wsparcia finansowego
(stawki jednostkowej) przedstawi Beneficjentowi oswiadczenie o dokonaniu zakupow towardéw lub
ustug zgodnie z biznesplanem z zastrzezeniem § 135 ust. 1 lit. a ispetni tgcznie nastepujgce

warunki:

a) zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarcza w CEIDG lub KRS oraz dostarczyt potwierdzenie wpisu
do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia,

b) zawart umowe dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej,

c) prowadzit nieprzerwanie dziatalno$é gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy* od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS,

d) umozliwit Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Uczestnik projektu zostanie poinformowany telefonicznie lub e-mailowo
z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem o terminie wizyty na miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j:

W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Beneficjent, Instytucja Posredniczaca i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢
kontrole ,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika projektu i/lub w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

przeprowadzone bedg minimum 2 kontrole u kazdego Uczestnika projektu, w tym jedna
przed ztozeniem przez Beneficjenta koncowego wniosku o ptatnos¢, w celu potwierdzenia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres,

przedmiotem kontroli jest ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona. W tym celu kontrola odbywa sie w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (przez zespdt kontrolny, legitymujacy sie stosownym
upowaznieniem) lub woparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci
(w zaleznosci od charakteru prowadzone] dziatalnosci). Sprawdzeniu podlega np. czy jest
prowadzona ksiegowos$¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychoddw i rozchoddw), czy sg
odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane
umowy z klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci
gospodarczej, czy Uczestnik projektu dokonat zakupéw towardw lub ustug ze srodkéw
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem itp.,

w sytuacji gdy po pierwszej kontroli ocena Beneficjenta bedzie negatywna zastosowany
zostanie zwiekszony monitoring prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w przypadku
oceny negatywnej po drugiej kontroli (stwierdzony zostanie brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej), wsparcie finansowe podlega zwrotowi w catosci,
wraz z ustawowo naliczconymi odsetkami,

uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rdwnoznaczne z niedotrzymaniem
warunkéw Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej zawieranej
pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem i stanowi podstawe do zgdania zwrotu
otrzymanych srodkow.

§13
ROZLICZENIE WSPARCIA FINANSOWEGO POMOSTOWEGO

1. Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez Uczestnika Projektu.

2. Rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik Projektu dokonuje 4 razy w ciggu 12 miesiecy.
Rozliczenie jest sktadane do 10 dni kalendarzowych od zamkniecia okresu rozliczeniowego (okres
rozliczeniowy = 3 miesigce liczone od dnia otrzymania pierwszej transzy wsparcia pomostowego).

4 Okres utrzymania dziatalno$ci gospodarczej nalezy rozumiec zgodnie z pkt 2 Podrozdziatu 4.5 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢
z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 tj. Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach
projektu jest prowadzona co najmniej przez 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG lub KRS), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.
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. Pierwsze rozliczenie nastgpi po pierwszych trzech miesigcach otrzymywania wsparcia, a kolejne po
szesciu, dziewieciu i dwunastu miesigcach.

. W ramach rozliczenia wydatkdw sfinansowanych ze wsparcia pomostowego Uczestnik projektu
przedstawia kazdorazowo za dany okres rozliczeniowy ,Zestawienie wydatkéw” sporzadzone
w oparciu o dokumenty ksiegowe (zawierajgce m.in. takie dane jak: rodzaj wydatku, nr dokumentu
ksiegowego, kwota dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka VAT), przy czym
Beneficjent ma prawo zada¢ wglagdu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

. W przypadku faktury Proforma/zaliczkowej, tytut przelewu musi by¢ tozsamy z wtasciwg fakturg
sprzedazy oraz posiada¢ te same elementy, w celu identyfikacji z numerem ewidencyjnym
z biznesplanu.

. Zakres wydatkéw/towaréw/materiatow/ustug rozliczanych w ramach wsparcia pomostowego,
wykazanych na fakturach/rachunkach/umowach, powinien by¢ zgodny z katalogiem rodzajéw
kosztow, jakie mogg byc sfinansowane ze wsparcia pomostowego, wykazanym w § 7 pkt. 4
niniejszego regulaminu oraz odpowiadaé przewidywanym wydatkom na wsparcie pomostowe,
ujetym w biznesplanie. W przypadku zamieszczenia na fakturach/rachunkach/umowach symbolu
lub kodu, niepozwalajacego na jednoznaczne rozpoznanie dokonanego zakupu, wyjasnienie
powinno zostac zamieszczone w innym miejscu na dokumencie lub na odrebnym oswiadczeniu.

. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedktadania do Biura Projektu kazdorazowo za kazdy
miesigc prowadzonej dziaftalnosci gospodarczej potwierdzenia optacania sktadek ZUS, do 10 dnia
kazdego miesigca na adres e-mail: inkubatorsukcesu@isoft.biz.pl. Zaleca sie, aby sktadki za dany
miesigc zostaty optacone do ostatniego dnia roboczego danego miesiaca.

. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta projektu nieprawidtowosci wydatkowania $rodkéw
Beneficjent wzywa Uczestnika Projektu do ztozenia wyjasnienia i ewentualnego uzupetnienia
brakéw w wyznaczonym terminie.

. Nieztozenie stosownych wyjasnien i/lub uzupetnien brakéw i/lub uznanie wydatkéw za
niekwalifikowalne jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy o udzieleniu wsparcia
pomostowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem Projektu a Beneficjentem Projektu i stanowi
podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z ustawowo naliczonymi odsetkami.

§14
ZWROT UDZIELONEGO WSPARCIA FINANSOWEGO
. Uczestnik ma obowigzek zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub
wiasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane Srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci w sytuacji
gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towardow lub ustug przewidzianych do
zakupienia, z zastrzezeniem, ze Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym
whioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych i/lub jako$ciowych oraz wartosci
jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu
informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian,

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwdj
przedsiebiorczosci,

e) naruszy inne istotne warunki umowy.

W przypadku powotania przez przedsiebiorce zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzadza

przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia

wskazanego jako data rozpoczecia dziatalnosci w CEiDG albo KRS, nie jest wymagany zwrot
wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
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§15
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Zapisy Regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.
. Uczestnicy projektu sy zobowigzani do dostarczenia wszystkich wymaganych oswiadczen
i dokumentédw zwigzanych z realizacja Projektu na kazda prosbe Beneficjenta. Na Zadanie
Beneficjenta dokumenty powinny zostaé chociazby cze$ciowo zanonimizowane.
. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu o odpowiednie
reguty i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskie;j.
. Beneficjent projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
i wytycznych dotyczacych realizacji Dziatania 7.7 RPO WP 2014-2020
. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany wytycznych lub innych dokumentéw
programowych dotyczacych realizacji Projektu.
. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo jednostronnego wprowadzenia zmian w niniejszym
Regulaminie w przypadku, gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkdéw realizacji umowy
o dofinansowanie Projektu podpisanej przez ISOFT Grzegorz Lasek z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Rzeszowie, a takze w przypadku pisemnych zalecen wprowadzenia okreslonych zmian ze strony
WUP w Rzeszowie, badz innych organdw lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli
realizacji projektu. W przypadku ww. zmian, Beneficjent niezwtocznie umiesci stosowng informacje
na stronie internetowej projektu a Uczestnik zobowigzuje sie do zapoznania sie z ich trescia.
. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji projektu w razie rozwigzania
umowy o dofinansowanie z WUP w Rzeszowie.
. W przypadkach o ktérym mowa w pkt. 5, 6 i 7 Uczestnikom projektu nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Beneficjenta Projektu.
. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowigzuje
od dnia publikacji na stronie internetowej Projektu.

10.Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej www.isoft.biz.pl

w zaktadce Projekty Unijne.

Zatgcznik nr 1 Biznesplan

Zatgcznik nr 2 Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego
Zatgcznik nr 3 Wniosek o udzielenie pomocy de minimis

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o otrzymaniu nieotrzymaniu pomocy de minimis
Zatgcznik nr 5 Formularz informacji pomoc de minimis

Zatgcznik nr 6 Karta Oceny Formalnej Biznesplanu

Zatgcznik nr 7 Karta Oceny Biznesplanu

Zatgcznik nr 8 Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu
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